
Vertretung für die Buchhaltung gesucht (4 bis 7 Monate) 

Wir suchen ab dem 01.08.2023 für ca. 4 bis 7 Monate eine 

Krankheitsvertretung für die Lohn- und Finanzbuchhaltung in unserem 

Verein. Zeitlicher Umfang von etwa 10-15 Stunden die Woche (kann 

individuell abgesprochen werden). Die Tätigkeit unseres Vereins liegt in 

der ambulanten Jugend- und Familienhilfe in Berlin Wedding (Hilfen zur 

Erziehung). 

Aufgabenbereich: Lohnabrechnungen, Ausgangsrechnungen, 

Finanzbuchhaltung, Zahlungsverkehr. 

Voraussetzungen sind: gute Kennnisse in den Programmen Lexware 

financial office plus und Excel 2010, eigenverantwortliches Arbeiten. 

Bezahlung: entweder angestellt 20 Euro pro Stunde oder auf 

Honorarbasis 32 Euro pro Stunde incl USt 

Bewerbungen werden ab 06.07.2023 gesichtet. 

Kontakt: IBEF e.V., Guineastraße 5, 13351 Berlin, ibefev@t-online.de 

Ansprechpartner (nach Urlaub ab 04.07.2023): Ingo Siegert, 

Geschäftsführer (0178-414 61 63) 
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